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GUIDE D'UTILISATION DE L'ESPACE PARENTS
DE LA CITE SCOLAIRE CLAUDE LEBOIS

Mise a jour du 12/01/2009.
>> CONNEXION A L'ESPACE PARENTS :

Connectez-vous sur le site Internet de la Cité &l www.claudelebois.fret vers lequel
nous vous conseillons de créer un raccourci.

Pour créer facilement un raccourci sur votre bureau

ﬂ;‘ accueil - Windows Internet Explorer
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Cliquez sur le «favicon» présent a c6té du nom atreainewww.claudelebois.fet tout en
maintenant le bouton droit de votre souris appugplacez votre pointeur vers I'extérieur de
la page internet.

Sur la page d'accueil du site Internet, cliquez stispace Parents»dans la section
«Bienvenue au lycée »

Cité Scolaire
Claude Lebois - St Chamond

Votre projet, c¢'est de rentrer... Actualité

Présentation du Lycée Claude Lebais - en seconde, Régubints e pomers 2004
i - en seconde européenne,
Elandu lycee ; . - BTS ROC 100% admis
Calendrier pacieprafe el | - BTS IPM 100 % admis
Greta - au lyeée général et technologique, | - Bae STIa 100 % admis
e FRAR - en BTS ROC, - Bae STIc 100 % admis
Plan d'accés au Lycée - Procédures d'inscription

Vous accédez a I'Espace Parents.

La Cité Scolaire Claude Lebois vous accueille 24h sur 24 f Je dispose

et 7 jours sur 7 sur [Espace Parents. de mes codes
d'accés

En toute sécurité grace a un identifiant et un mot de passe

vous pouvez acceder aux informations qui concernent vos

enfants.

Je demande |
Veuillez vous identifier en cliguant sur l'icéne mes codes
correspondante. d'accés
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Munissez vous deos identifiants et de votre mot de passerésents sur I'email qui vous a
été envoyé par |'établissement sur votre boite Ermammuniquée pour recevoir les
notifications d’absences

Cliquez surJe dispose de mes codes d’acces»

>> LES SERVICES DE L'ESPACE PARENTS :

S'il s'agit de votre premiére visite, nous vous conseillons
de consulter le Guide Utilisateur qui vous permettra

de profiter au mieux de 'ensemble des services

offert par 'Espace Parents de la Cite Scolaire.

En cas de probléeme technigue, vous pouvez
vous reporter a la Foire Aux Questions (FAQ).

Pour acceder directement & votre espace personnel,
merci de cliguer sur le lien Acces securise.

Pour profiter pleinement de votre Espace Persommls avons mis en place des services
complémentaires :

- Un guide d'utilisateurrécapitulant les fonctionnalités de I'Espace,

- Une Foire Aux QuestiondAQ), ou nous répondons aux questions les plus
fréquentes poseées par les parents.

S'’il s’agit de votre premiére visite, nous voustions a imprimer leSuide Utilisateur
Les parents cliquent swAcces securisé parentset les élevesAcces sécurisé éleves»

Veuillez entrewvotre identifiant etvotre mot de passe
Il vous sera possible de les modifier par la suite.

Espace Parents CITE SCOLAIRE CLAUDE LEBOIS*
Comment se connecter 7
Identifiant : l:l 1. Saisissez votre IDENTIFIANT.
: 1l vous est communiqué par I'établissement et paut &tre différent de votre vrai nom.
Mot de passe : l:l 2. Saisissez votre MOT DE PASSE.
* Il vous est communigué par I'établissement, vous pourrez le modifier dans I'onglet "Compte"”.
Se connecter 2. Cliquez sur le bouton "Se connacter”.

et pointez avec la souris s«iSe connecter »
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>> BIENVENUE SUR VOTRE ESPACE PERSONNEL :

> Présentation de la partie haute de votre écran

v o | ¥ Pronote.NET - CITE SCOLAIRE CLAUDE LEBOIS - Esp... fa - | o v rof Page v Outils - =
Espace Parents CITE SCOLAIRE CLAUDE LEBOISi

H G_%j Imprimar l:l E-mail Mode accassibla ? Aide &
Ouverture de 'apergu avant - - Identités du responsable|
impression puis aprés validation| | Presentation ) légal et de I'éleve. Déconnexior
copie de la page en cours. des données adaptee. Xl
A savoir :

- Pour éviter le piratage, il vous faut quitter v@Espace en cliquant sur I’icén&.
- Dans le cas ou plusieurs enfants sont scolarnisés I'Etablissement, un seul Espace vous

est réserve. Pour passer d’'un dossier a l'autrejsveoudrez bien utiliser I'ascenseur présent
a c6té du nom de I'éléve.

> Les cing menus principaux:

- Vie de I'établissement,
- Résultats,

- Orientations,

- Vie Scolaire,

- Mes données.

lIs regroupent des sous-menus. Pour passer d’'un dnéautre, pointez une fois sur l'onglet
correspondant qui devient de couleur bleue.

Résultats

Mes données

Orientations Vie scolaire

Apparait en dessous le sous-menu :

i Vie de |I'établi: Résultats

Mas donnéas

Orientations Vie scolaire

Relevé de notes Bulletin éléve Equipe pédagogique

que vous pouvez sélectionner de la méme facon ieegemment.



> Présentation en détail de chacune des parties

Résultats Orientations Vie scolaire
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Mes données

Vie de I'établissement

Vous permet de connaitre le calendrier des vacgrmasl’année scolaire en cours sur
la partie droite et un récapitulatif des vacanoesdadzone A sur la partie de gauche.

Vie de I'établissement

ériés de I'établissement

t jours

Week-end

e

=5 ot jours férids sept. 2008

Toussaint oct. 2008

du 26 octobre au 05 novembre

le 11 novenbr mlllll l
le 11 novembra

Nosl déc. 2008

du 21 décembre au 04 janvier

EEEEN
E=n
=

aoiit 2000

Hiver
du 08 favrier au 22 février

Print=mps
du 05 avril au 19 avril

Féte du travail
le 01 mai

Victoire 1945
le 08 mai
Ascension
le 21 mai

Pantacste
du 21 mai au 01 juin

Ets
du 02 juillet au 04 juillet

Ce planning peut étre imprimé en cliquant subhie

Orientations

Vie de I'établissement Résultats

Bulletin &léve Equipe pédagogique

iRelevé de notes

I 5 5 5 e ) e S

=

Vie scolaire

En cliquant sur I'onglet résultats, trois sous-oees’affichent :

Relevé de notepour connaitre en temps réel les notes de vofemen

ANGLAIS /05008 I610/08  II0/0E
Mme
13,04 13,50 12,50
ARTS APPL.CULT.ARTIS =nireiacs page O= g2
Mme 1SXI0N0E BSr11108
18,00 19,00
ATEL.& TECHNO.APPLIOQ Hzy=rn= =t PRG ISD MAS
M. iaflyjes. | EALesT  3ALES Bd1eS
15,00 11,00 9,00 12,00
CONSTRUC(FAMILLE 19) carmize fay o LT 50
M. Fina e iidfes o5
18,00 18,00 19,00
ED.PHYSIQUE & SPORT. EAUX VIVES VIAFERRAT WTT RAID MUSCULAT
M. 24/11/08 24/11]08 24/11/08 24/11/08 24/11/ 08
15,00 15,00 12,00 15,00 17,00
FRANCAIS 1811 08
Mme
11,50
GESTION tarighas 1RM1/68 181168
Mme
16,50 14,25 6,00 ﬂ

N.B. : sur la droite de I'écran, utilisez I'ascenseo

ur sélectionner un trimestre.
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- Bulletin éleve: quelques jours apres le conseil de classe,lletinude notes du
trimestre en cours est publié avant son envoigpposte.

Hoyennes
Matidres s App. A: Appréciations

ANGLATS 13,00 10,94 7,00 17,33
Mme
FRANCATS 11,50 8,63 500 11,50
Mme
HISTOIRE & GEOGRAPH. 17,00 991 1,50 17,00
Mme
MATHEMATIQUES 17,50 881 4,00 17,50
Mme
SCIENCES PHYSIQUES 15,50 13,25 9,50 19,00
Mme
ARTS APPL.CULT.ARTIS 18,50 10,27 4,50 18,50
Mme
ED.PHYSIQUE & SPORT. 14,80 10,31 2,40 15,40
M.
GESTION 1470 10,58 7,10 14,70
Mme
CONSTRUC({FAMILLE 19) 18,33 11,74 325 18,23
M.
ATEL.& TECHNO.APPLIQ 13,43 1045 7,17 14,43

Moyenne générale 15,43 9,87

Abzences ¢ 1 demi-journée
Aucun retard

Appréciation globale :
Eléve sérieuse et appliquee. Résultats trés satisfaisants, FELICITATIONS DU CONSEIL DE CLASSE.

N.B. : sur la droite de I'écran, utilisez I'ascensgour sélectionner un trimestre.

- Equipe pédagogique :une présentation des professeurs et de la matiere
enseignée ainsi que du nombre d’heures de cours.
Le nom du professeur principal figure en premieosifon.

Professeur principal : GA.
T S T S|
ATEL.& TECHNO.APPLIQ
M. AB
PRIT PLURIDISC.C.PRC zhoo
Mme BC HYG.PREVENT.SECOURSM
Mme BR GESTION
M. FA' CONSTRUC({FAMILLE 15)
Mme FE ANGLAIS
MATHEMATIQUES
Mme GA
SCIENCES PHYSIQUES
Mme GE FRANCAIS
M, HO ED.PHYSIQUE B SPORT
Mme F ARTS APPL.CULT.ARTIS
ED.CIVIQ.JURIDIQ.SOC
Mme VIL HISTOIRE B GEOGRARH
PRIT PLURIDISC.C.PRO 1hoo

Vie de I'établissement Résultats Orientations Vie scolaire

iListe des orient Orientations

La rubrique orientation divisée en deux sous-partkListe des orientations» et
«QOrientations» propose a la consultation la ligt® arientations possibles.
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Vie scolaire

Vie de I'établissement

Daossiers de la vie scolaire

Absences

Hl Cahier de textes

L’'onglet « Vie Scolaire » donne acces a quatresguarties :

0 Emploi du temps:

<L | >
sept. oct. nov. déc. jan. fév. mars avril

13/10 14/10 15/10 16/10 17/10 18/10

ANGLAIS LV1
ED.PHY!;I llE a SPORT. Eﬂnnn)ns & mmn'
q = P NONCHAMD), ==
'[srcz ANGLAIS LVL MANAGEMENT
Mme MONCHAND Dncmsm'
ANGLAIS LV1 mmBiAnIzUEB
— e TCHEBANOFT.
Mme TCHEBANOFF

HISTOIRE & GEOGRAPH. PHILOSOPHIE TG HISTOIRE & GEOGRAPH,

n. EJJDI.IREH M. BOUDERLIQUE Mme DURSAPT 8202 Vidéo M. BOUDERLIQUE

PHILD‘.DPH[E MANAGEMENT
Mme DURSAPT DRGANISAT

=
L’emploi du temps de votre enfant sur I'année aicelen cours.
sapt. oct. nov. déc. jan. Féw. mars awril mai juin Juil. aoiit

L’emploi du temps se consulte en cliquant suolg correspondant dans le calendrier
situé au dessus.

Pour avoir plus d’'informations sur un cours, sétemez-le avec votre souris et une
fenétre s’affiche a I'écran.

Les cours de groupe ne figurent pas sur cet erdpléémps et nous vous invitons a le
compléter en consultant le carnet de correspondadmééléve.

0 Le cahier de texte :

Rempli par Mesdames et Messieurs les Professstirguélié dans cet espace. Les
parents et les éléves consultent les devoirs @ éites contenus de cours par matiere

et par date.

Pour utiliser au mieux cette fonction, une barautls a été spécialement congue a
votre attentionConsultation en trois étapes :

Cahier de textes de ACOSTA Gael - Classe de TSTG2 () Travail 2 faire () Contenu des cours Toutes les matidras [
B =1L s oo o o oo o o o o7

sept. oct. |~ nov. jan. mars avril mai juin juil. aoiit

1. Choix du jour. 2. Type de consdltation : 3. Choix de la matiér

- travail a faire
- ou contenu des cours.
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0 Les absences:

Cette rubrique regroupe toutes les informationseomant les absences et les retards,
gu'ils soient justifiés ou non.

Absences/Retards/Repas/Exclusions de ACOSTA Gael - Classe de TSTG2 Année compléte -
manguées par matiére
| [t]2]ala]s]e]7]a]0]10]11]12(13[ae]15]16]17]1a]10|20]21|22[22] 28] 25 26|27 28|29 20|31 [Abs. Rat. | meatsares [ Hewra: |
1 1
sept. 2008 ! ! 2 3 ANGLAISLV1 2ho00
n ECONOMIE & DROIT 4hoo
oct. 2008 : 4 ED.PHYSIQUE &
SPORT. 2hoo
nov. 2008
ESPAGNOL LV2 1hoo
déc. 2008 MANAGEMENT
ORGANISAT 2hoo
jan. 2009
i @ ... @
mars 2009
.
mai 2009
juin 2000 .
juil. 2009

Absence : 6 demi-journéae, totalisant 11h00 de cours
Récapitulatif de I'année 2008 / 2009 :
Retard : 2

Pour se repérer facilement dans cette page, quatiies ont été concues :

La sélection du type de calendrier : annuellensuaelle,

Le nombre d’heures manquées par matiermées a titre d’'informatign
Le planning des absences et des retards,

Le récapitulatif des absences et des retards&asmée scolaire.

PwpNPE

Plus précisément sur la consultation du plannirsgatsences et des retards :

- Une absence est de couleur jaune et un retacteesiuleur bleue,
- Une absence ou un retard non justifiés sont cér@pld’un point d’exclamation
rouge(planning annuelpu de I'annotation «a justifierlanning mensuel)

1

A
1 justifier

Pour en savoir plus sur chacune des absences amurchies retards vous pouvez
cliquer sur le retard ou I'absence choisie et fefee suivante s’affiche.

Pour une absence injustifiée :
A

1

° 4
Absence B

le jeudi 16 oct. 2008 de 09h00 & 12h00

Motif : Absence a justifier

Heures de cours manguées : 3h00

1/2 j comptabilisées (bulletin) : 1
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Pour une absence justifiée :
It 12135 HaTI5 16| 1810120123 |22 25124 25 26

Absence [

le jeudi 11 sept. 2008 de 14h00 3 15h00
Motif : PROBLEME DE TRANSPORT
Heures de cours manguées : 1hoo

1/2 j comptabilisées [bulletin] : 1

Sur cette fenétre sont indiqués : le jour et lieede I'absence, le motif, le nombre
d’heures manquées et le nombre de demi-journées.

Rappel : sur le bulletin de notes trimestriel, danptabilisation des absences se fait par
demi-journées.

Dans le cas ou une absence n’est pas justifiée mous demandons de nous faire
parvenir une justification par I'intermédiaire desupons présents dans le carnet de
correspondance.

o Dossier Vie Scolaire :

Récapitulatif des évé +

& absences 2 ratards O correspondance | O dispense 0 punition O sanction

Dossiers particuliers

Aucun dessier particulier publié

Vous permet de consulter le dossier scolaire de\enfant :

- le nombre d’absencéa ne pas confondre avec le nombre de demi-journées
sur le bulletin)

- le nombre de retards,

- les dispenses de sport en cours,

- les sanctions : correspondantes aux exclusiomgdeaires.

Vie de ['établissement Résultats Orientations Vie scolaire

Wl Le compte de vos enfants

«Mes données» est le cinquieme menu de 'Espaent3a

Lui-méme divisé en deux sous-parties «Votre compte<Le compte de vos enfants».

o Votre compte :

> Mot de passe Modification de votre mot de passe
& e T T 1. Saisissez votre mot de passe actual :

2. Saisissez votre nouvesu mot da passe :

(Un mot de passe doit comporter entre 6 =t 12 caractires)

3. Confirmez votre nouveau mot de passe :

Vous avez la possibilité ici de changer votre metpasse. Suivez les indications a
I'écran. La prise en considération de votre nouveati de passe se fera lors de votre

connexion prochaine.
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0 Le compte de vos enfants :

La Cité Scolaire offre la possibilité aux élevés/dir acces a certaines informations.

Chaque famille décide de lI'opportunité de donnbkreliaccés a la consultation des
notes a son fils ou a sa fille.

Pour accéder a I'Espace Eléves, les parents doisemmuniquer a leur enfant
l'identifiant et le mot de passe présents dan® qeittie.

Identifiant et mot de passe du compte de - Classe de
Identifiant : PIVERT
E—

Votre enfant peut personnaliser son mot de passe & particr de 'onglet
Compte lorsqu'il est cannecte 2 I'espace éléve de |'etablissement.

5i votre enfant oubliz son mot de passe vous pourrez le supprimer
afin d'en s3isir un nouveau.

N.B. : comme indiqué ci-dessus, le mot de pasdegpreupersonnalisé.

Muni de son identifiant et de son mot de passé&v&se connecte a 'Espace Eléve
comme ses parents, seule différence : il lui fdigiluer sur «Acceés sécurisé éleves»
dans la page d’accueil.

8'il s'agit de votre premiére visite, nous vous conseilions  baeiU]o] TR [ WE7:8 § U]

de consulter le Guide Utilisateur qui vous permettra
de profiter au mieux de I'ensemble des services
offert par 'Espace Parents de la Cité Scolaire.

En cas de probléme technique, vous pouvez
vous reporter a la Foire Aux Questions (FAQ). <ll>> ACCES SECURISE ELEVES

Pour accéder directement a votre espace personnel,
merci de cliguer sur le lien Acces sécurisé, >> FAQ

LE PRESENT GUIDE DE L'UTILISATEUR EST MIS A JOUR REULIEREMENT

SUITE A L’AJOUT DE NOUVELLES FONCTIONS.

NOUS VOUS INVITONS A CONSULTER LA DATE DE MISE A JOR

PUBLIEE AU DEBUT DU GUIDE ET A IMPRIMER CE DERNIER.

CITE SCOLAIRE CLAUDE LEBOIS —- 2009



